	附录3-2                         交通运输行政执法音像记录事项清单

	序号
	执法类别
	执法环节
	记录场所
	记录人
	开始记录时间
	     记录内容
	结束记录时间
	记录方式
	备注

	1
	行政许可
	受理
	政务大厅、交通运输执法部门办事大厅等受理地点
	具体执法人员
	申请人进入政务大厅、交通运输执法部门办事大厅等受理地点
	记录受理或不予受理、当场更正申请材料中的错误、出具书面凭证或回执以及一次性告知申请人需补正的全部内容等事项
	申请人离开政务大厅、交通运输执法部门办事大厅等受理地点
	1.通过在政务大厅或交通运输执法部门办事大厅等受理地点安装视频监控系统，实时记录受理过程
2.通过照相机、摄像机等记录设备记录受理过程
	　

	2
	行政许可
	审查
	勘验、检验、检测、专家评审、招标场所
	具体执法人员或相关工作人员
	具体执法人员或相关人员进入勘验、检验、检测、专家评审、招标现场
	记录勘验、检验、检测、专家评审、招标全过程音像内容
	具体执法人员或相关人员离开勘验、检验、检测、专家评审、招标现场
	录音录像或调取监控设备音像资料
	对招标过程的记录按照有关法律法规的规定办理。

	3
	行政检查、行政处罚、行政强制
	调查取证
	调查取证场所
	具体执法人员
	执法人员出示执法证件，表明执法身份
	记录相关调查取证音像内容
	执法人员或当事人离开调查取证场所
	录音录像或调取监控设备音像资料
	　

	4
	行政处罚、行政强制
	调查取证
	陈述申辩场所
	具体执法人员
	执法人员和当事人进入陈述申辩场所
	记录当事人申述申辩全过程音像内容
	执法人员和当事人离开陈述申辩场所
	录音录像或调取监控设备音像资料
	　

	5
	行政许可、行政处罚
	审查、调查取证
	听证场所
	听证记录员（行政处罚听证记录员为非本案调查人员）
	听证工作人员宣布案由和听证纪律
	记录听证全过程音像内容
	听证主持人宣布听证结束
	录音录像或调取监控设备音像资料
	　

	6
	行政强制
	调查取证
	查封扣押场所
	具体执法人员
	执法人员出示执法证件，表明执法身份
	记录采取行政强制措施全过程音像内容
	当事人或执法人员离开查封扣押等行政强制措施场所
	录音录像或调取监控设备音像资料
	　

	7
	行政许可、行政处罚、行政强制
	送达
	1.政务大厅、交通运输执法部门办事大厅
2.受送达人住所
3.受送达人住所地
	具体执法人员（送达人）
	送达人或受送达人进入送达场所
	1.记录送达全过程音像内容
2.留置送达，记录送达人在送达回证上记明拒收事由和日期，送达人、见证人签名或盖章等事项
3.在受送达人住所地张贴公告的，应当记录公告张贴过程
	送达人或受送达人离开送达场所
	录音录像或调取监控设备音像资料
	　

	8
	行政处罚、行政强制
	告知
	告知场所
	具体执法人员
	执法人员出示执法证件，表明执法身份
	1.记录当场处罚告知权利情况
2.记录采取行政强制措施告知权利情况
	当事人离开告知场所
	录音录像或调取监控设备音像资料
	　

	9
	行政强制
	执行
	1.执行公告发布场所
1.执行场所
	具体执法人员
	1.执法人员进入执行公告发布场所
2.执法人员出示执法证件，表明执法身份
	记录强制拆除建筑物、构筑物、设施等强制执行全过程音像内容
	执法人员或当事人离开执行场所
	录音录像或调取监控设备音像资料
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